农学院关于2015届毕业生外出实习的相关规定
为进一步做好我院2015届毕业生同学的校外实习工作，保证广大毕业生同学能够安全、顺利、圆满完成实习任务，按照学校、学院的相关要求，结合我院毕业生工作实际情况，现制定农学院2015届毕业生外出实习相关规定。

1、 毕业生外出实习是在完成校内课程学习、实践环节、论文开题、课程考试等相关工作的前提下，经导师同意，学院批准后方可进行；

2、 外出实习手续办理程序：

（1）、实习单位发接收函。接收函在写明“同意接收实习”的字样外，还必须注明实习学生姓名（在同一实习单位的多位毕业生同学可将名字同时列在一份接收函上）、实习单位名称、实习地点、实习起止时间、实习单位联系人和联系方式等内容，单位落款并加盖单位公章。接收函可以通过传真(0538-8242226)或信函的方式发至学院团委或实习学生本人；
（2）、导师同意并签字。毕业生本人持外出实习申请和接收函找导师签字，得到导师的书面同意；
（3）、分管院长同意并签字。毕业生持导师签字同意的外出实习申请和接收函，找分管教学工作的副院长或分管学生工作的党委副书记（办公地点：校本部1号楼441房间，电话：0538-8248760）批准，并签字；

（4）团委备案，签订安全协议书。本人将有导师、分管院长签字的外出实习申请和接收函交至院团委办公室（考研楼106房间，电话：0538-8248078）备案，以上材料作为实习期间的证明材料。同时，外出实习同学与院团委签订《农学院毕业生校外实习安全协议书》，一式两份，学院团委和毕业生各持一份；
3、外出实习期间，毕业生要严格遵守国家的法律法规和实习单位的相关要求，出现违法、违纪情况后果由毕业生本人自己承担；

4、外出实习期间，要提高安全意识，加强安全防范，按照《外出安全协议书》的相关要求做好自身安全工作；
5、外出实习期间，保持通讯畅通，并及时与学院团委、导师保持联系，按照要求按时返校，并做好签约就业、论文答辩等相关工作；

6、外出实习要严格履行实习手续，不按照要求办理实习手续的，未经允许外出实习的，一律按照旷课处理，并按照《学生手册》的相关要求，给予处分，期间如出现任何意外，所有后果与学院无关。

本规定即日起实行。
农学院学生工作领导小组
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