关于报送2017年政府采购计划的通知

各单位、各部门：

根据省财政厅、教育厅关于报送2017年度政府采购计划的相关要求及上报政府采购预算的时间安排,请各单位各部门参照2016年有关经费指标，编报2017年度政府采购预算，并于2016年11月 25 日5点前报送2017年度政府采购计划，将采购计划的纸质版及电子版上报至资产管理处采购中心（联系人：董亮亮,办公电话-69293，邮箱dll@sdau.edu.cn 办公地点 1号楼117房间）。现将有关事项通知如下：

一、报送的范围

凡是在学校财务处报账的教育事业费、科研经费、项目经费、专项经费、代管经费、基本建设经费等。

二、报送的方式

2017年采购预算以各学院、各部门为单位报送。

三、报送的要求

（一）各单位、各部门应高度重视和严肃对待政府采购计划的编制报送，做好宣传工作，把采购计划的编制报送任务传达到每一个有采购需求的项目和个人。

（二）各单位、各部门、各科研项目负责人对2017年需要购置、建设、服务的设备、家具、软件、网络系统建设、维修装修工程、物业管理、安保服务、项目维保、基本建设项目等采购项目，均应编制采购计划，做到应编尽编，应采尽采，报送的采购计划必须严格执行。

(三)凡《2017政府采购集中采购目录》内的项目，必须编报采购计划；凡《2017政府采购集中采购目录》外的，金额超过50万元的货物，100万元以上的工程和服务，也应编报采购计划。采购货物选择G01其他货物；工程类选择G02其他工程；服务类选择G03其他服务。

（四）各单位各部门需要采购的办公用台式计算机、便携式计算机、台式一体机、打印机、投影仪、复印机、桌面多功能一体机、空调等，应编报采购预算，学校执行批量集中采购，各单位不得自行购买。采购科研专用台式计算机、便携式计算机、打印机、专用空调等特殊配置的，可随科研仪器设备配套购置。

（五）采购计划编制的内容和技术要求必须符合国家法规制度及政府采购的有关规定。

(六)各单位、各部门、各项目负责人应加强前期的市场调研和项目论证工作，力求技术规格要求科学、全面、详细，货物类至少要参考三个或以上的品牌，不得按照一个品牌的技术要求填写，更不得有针对某一供应商或排斥某一供应商的内容。

（七）购置的进口设备尽量在《2017政府采购进口产品目录》内选择。

(八)报送的采购计划材料必须经单位主要负责人审核批准后签字，加盖公章后，报送资产管理处。

(九)按照上级有关规定需要应报尽报，不能漏报、虚报，如果逾期不报，耽误2017年度各单位的采购，所造成的后果由各单位自行负责。

（十）2017年对应申报而未申报政府采购计划的项目，严格控制，一般不予采购。

                                资产管理处 财务处

                                2016年11月9日

